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Nemzeti Szocialpolitikai
Intézet
Palyazati Ilgazgatosag
Elemi Rehabilitacios Médszertani Kézpont

iktatoszam: ABIM 13221

Segédlet Elemi rehabilitacios szolgaltatok szamara a szolgaltatasi rend kénnyen
érthetd verzidjanak elkészitéséhez

Tisztelt Fenntarto!
Tisztelt Szakmai Vezetd!

A szolgaltatasi rend kénnyen érthetd verziojanak elkészitéséhez kérem az alabbiak
figyelembe vételét!

Kénnyen értheté kommunikacio szabalyai

1. Tartalmi szabalyok

- Esszer(, lényegretéré fogalmazas.

- Egyszerli mondatok.

- 1mondatban lehetbleg 1 informacio szerepeljen.

- Epitkez6 jellegli fogalmazas.

- Elsésorban cselekvé igealakok alkalmazasa.

- Tagadas helyett pozitiv mondatszerkezet alkalmazasa, ha lehetséges.

- Bonyolult szavak kerllése.

- Mindig ugyanazokat a szavakat hasznaljuk a szévegben.

- Keruljuk az idegen szavakat, a mozaik szavakat és a réviditéseket.

- Ha nem kertlhetbek el az idegen szavak vagy mozaik szavak, akkor
magyarazzuk meg.

- A személynek fogalmazzuk meg a szdveget.

- Az azonos témak egy szdvegrészben legyenek!

- Arab szamokat hasznaljunk.

- Keriljuk a romai szamokat.

2. Formai szabalyok
Bet(ihasznalat szabalyai:

- Koénnyen olvashato bet(tipus. Példaul: Ariel, Tahoma.

- A dolt betlik hasznalatanak kertlése.

- A kulonleges szbvegszerkesztés hasznalatanak keriilése.
- Példaul arnyékolt vagy kérvonalas betd.

- A betliméret 14-es, vagy ennél nagyobb legyen.

- Teljes szavak ne szerepeljenek nagybetiikkel.

- A szbvegben egyféle betlitipus szerepeljen.
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Szerkesztés szabalyai:
- Letisztult, vilagos hatteret hasznaljunk.
- A szdveg és a hattér jol elktlénuljon.
- Egy mondat egy sorba keriljén.
- A névmasokat évatosan hasznaljuk.
- Kertlljuk a kbzpontozast, a zarojeleket.
- Minden mondat uj sorba kertljon.
- Tobb sorba kertld mondatot értelemszerien vagjunk el.
- A szdveghez valasszunk egyertelmi cimet.
- A szbveg elejére kerliljon a fontos informacio.
- Afontos informacioét vastag betlivel irhatjuk.
- A szdveg bal oldalra szedett legyen.
- Ne legyen sok szdveg egy oldalon.
- A szoveg ertelmezést segithetjuk fenyképpel vagy keppel vagy szimbdlummal.

(http://konnyenertheto.gonczirita.hu/ismeret/modszertan/)

Budapest, 2021.06.30.
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