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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SLACHTA MARGIT NEMZETI SZOCIÁLPOLITIKAI INTÉZET

MÓDSZERTANI IGAZGATÓSÁG

pályázatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Szakterületi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): 

• közreműködik a Módszertani Igazgatóság ügyviteli folyamatainak szervezésébe, az 
Igazgatóság működésének gyakorlati támogatásában;

• a komplex szükségletfelmérés elvégzésére előkészíti a szakértők kijelölését, 

• vezeti a komplex szükségletfelmérés végzésére kijelölhető személyekről vezetett 
nyilvántartást,

• részt vesz az Intézet által a komplex szükségletfelmérés témakörében szervezett szakmai 
események előkészítésében, megvalósításában,

• statisztikát vezet az Intézet komplex szükségletfelméréshez kapcsolódó feladatairól, 

• kapcsolatot tart:

        o a Gazdasági Igazgatóság szervezeti egységeivel;

        o a vármegyei kormányhivatalokkal;

        o külső szakmai partnerekkel;

• közreműködik szakmai események, konferenciák, előkészítésében, szervezésében; 

• feladata határidők nyilvántartása, figyelemmel kísérése, időpontok egyeztetése.

A pályázat elbírálása során elvárt személyes kompetenciák: 

• kommunikációs képesség

• precizitás

• megbízhatóság

• kapcsolatteremtő és szervező készség

• együttműködés,

• önálló munkavégzési képesség, 

• minőségi és hatékony munkavégzés. 

• áttekintőképesség, rendszerszemlélet. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző
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Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Ügyviteli

Betöltendő állás jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Slachta Margit Nemzeti Szociálpolitikai Intézet (NSZI) 
országos hatáskörrel rendelkező központi költségvetési szerv, szakágazati feladatköre a szociális 
és jóléti szolgáltatások igazgatása. Bővebb információ az NSZI honlapján található 
(https://nszi.hu). 

Előzetesen érdeklődni a modszertan@nszi.hu e-mail címen lehet.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázatok benyújtása történhet a hr@nszi.gov.hu címre megküldött e-levél 
vagy az NSZI címére (1142 Budapest, Ungvár utca 64-66., HR Iroda) személyesen vagy postai úton 
eljuttatott küldemény útján "Szakterületi ügyintéző" jeligére. Felhívjuk a figyelmet, hogy a 
benyújtott pályázatot csak abban az esetben tekintjük érvényesnek, ha az a pályázati felhívásban 
feltüntetett jelentkezési feltételek követelményeinek megfelel.

A munkakör tervezett betöltésének időpontja: azonnal

Próbaidő: 3 hónap

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, munkakörhöz illeszkedő legalább középfokú végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- munkakörhöz illeszkedő legalább középfokú végzettség 

- legalább 2 év gyakorlati tapasztalat

- Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismeret
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- szociális szakképzettség vagy szakképesítés,

- szociális szolgáltatási területen szerzett szakmai, gyakorlati tapasztalat,

- államháztartási területen szerzett szakmai tapasztalat, 

- kormányhivatali gyakorlati tapasztalat.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Együttműködés (alap)

- Rendszerszemlélet, lényeglátás (vezetői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Adatkezelési nyilatkozat

- részletes szakmai önéletrajz

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.06.29. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálása a beérkezés sorrendjében, 
folyamatosan történik.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.06.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https:\\nszi.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.07.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.05.25.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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