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Intézményi iktatészam: NSZI/HR-03-P/2026

ALLASPALYAZAT
SLACHTA MARGIT NEMZETI SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
PALYAZATI IGAZGATOSAG, PALYAZATKEZELES SZAKTERULET
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

palyazatkezelési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6é feladatok): Tevékenységi kor (ellatandd feladatok):
fogyatékossagiigyi teriileten megvaldsuld, nem dallami szervezeteknek szdl6 palyazatokkal
kapcsolatos palyazatkezelési feladatokban torténd részvétel.

Munkakorhoz tartozoé fobb feladatok:

palyazat meghirdetése: palyazati dokumentacié és palyazati rendszer tartalmi
el6készitése, palyazok tajékoztatasa,

palyaztatas: beérkez palyazatok rogzitése, jogosultsagi- és formai ellen6rzés, szakmai
eléértékelés, dokumentumok osszedllitisa az Ertékelé Bizottsigra (a tovabbiakban: EB), EB
ilésen torténd részvétel, dontés-el6készitési dokumentacioé dsszeallitasa, palyazok kiértesitése a
dontésrdl, tamogatdi okiratok alairasra torténd el6készitése, szerzédéskotés lebonyolitasa,
tdmogatdsi  Osszeg Aatutaldsdanak el6készitése, tadmogatdi okiratok megkiildése a
Kedvezményezettek részére,

palyazatkezelés: programok szakmai megvalésitdsanak nyomon kévetése, szervezetekkel
torténd kapcsolattartas, mdédositasi és kommunikacios kérelmekkel kapcsolatos feladatellatas,
elvégzése, palyazatok szakmai beszamoléinak és pénziigyi elszamolasainak ellenGrzése,
hidnypoétoltatasa és jovahagyasa, zardelszamolas el6készitése a Beliigyminisztérium részére,

altaldanos feladatok: szakért6kkel és minisztérium munkatarsaival torténd
kapcsolattartas, palyazati programokhoz kapcsolédd adatgy(jtés, munkakorhoz kapcsol6do
rendszeresitett adatbazisok naprakész vezetése, palyazati programok teljeskorl
adminisztracidja, javaslatok megtétele a kezelt palyazatok, fogyatékossagiligyi szolgaltatasok
fejlesztésére, a kotelez6en vezetendé dokumentacids rendre, valamint a jogszabalyvaltozasok
vonatkozasaban. Munkakoérh6z kapcsolédd levelezés és kapcsolattartds a tdmogatott
szervezetekkel, esetleges szerz6déskotési és elszamolasi hianypotlasok kezelése. Kozremiikodés
szakmai tajékoztatok, értékeld anyagok, elemzések és beszamoldk készitésében, rendezvények
szervezésében.

v

Betoltend6 allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

v

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Szakigazgatasi

Bet6ltendo allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet (NSZI)
orszagos hataskorrel rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv, szakagazati feladatkore a szocidlis
és joléti szolgaltatasok igazgatdsa. Az NSZI szervezetérol, miikodésérdl - ezen beliil a Palyazati
Igazgatosag feladatairdl - bévebb informacié az NSZI honlapjan talalhato (https://nszi.hu).

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasa torténhet a hr@nszi.gov.hu cimre megkiildott e-levél
vagy az NSZI cimére (1142 Budapest, Ungvar utca 64-66., HR Iroda) személyesen vagy postai iton
"Palyazatkezelési referens" megjeloléssel eljuttatott kiildemény utjan. Felhivjuk a figyelmet, hogy
a benyujtott palyazatot csak abban az esetben tekintjiik érvényesnek, ha az a palyazati felhivasban
feltiintetett jelentkezési feltételek kovetelményeinek megfelel.

A munkakor tervezett betoltésének idépontja: azonnal

Prébaidé: 3 hénap

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, allami felsGoktatasban szerzett szakirdnyl egyetemi vagy féiskolai
diploma

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Magabiztos felhasznal6i szintli szamitogép-kezel6i gyakorlat

- Fels6foku végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati elonyok:
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- Kiemelked6 felhasznaldi szintli programhasznalat: tablazatkezel6 (excel),
szovegszerkeszt6 (Word), prezentacidokészité (PowerPoint),
- Palyazatkezelési eljarasok ismerete,

- Online palyazatkezel6 rendszerek gyakorlati hasznalata,

- Palyazatkezelés terén szerzett szakmai tapasztalat.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Levelezé (pl. Outlook) - Mesterszint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint
- Prezentacidkészit6 (pl. Powerpoint) - Kézépszint

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megoldd készség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)
- Rendszerszemlélet, 1ényeglatas (vezet6i)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézoi)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.29. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatok elbirdlasa folyamatosan torténik. Az érvényes
palyazatot benyujtok kétkoros palyazati eljarasban vesznek részt, ahol a betdltendé munkakorhoz
kapcsolodo személyes és szakmai kompetenciak, készségek, illetve megfelelség felmérése a cél

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https:\\nszi.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.25.
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A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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