KOZSZOLGALLAS sorszdm: 151975

A
N
G
2

Intézményi iktatészam: NSZI/HR-03/2026

ALLASPALYAZAT
SLACHTA MARGIT NEMZETI SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
GAZDASAGI IGAZGATOSAG, MUNKAUGYI SZAKTERULET
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

személy- és munkaiigyi koordinator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A munkakdrbe tartozo fé6bb feladatok az alabbiak:
A munkavallalok foglalkoztatdsdhoz kapcsolodé okiratok elkészitése;

Be- és kiléptetéssel 0sszefiiggo feladatok ellatasa;

Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok szervezése és nyilvantartasa;

Személyligyi nyilvantartasok naprakészen tartasa;

Béren kiviili juttatasokkal 6sszefiiggd adminisztracié és szamfejtés;

Megbizasi szerz6dések készitése, kezelése;

Adatszolgaltatasok, kimutatasok készitése;

A munkavallalok személy- és munkaiigyi témakorbe tartozé igényeinek kéréseinek kezelése;
Anyagok szamfejtésre el6készitése;

Tavollét jelentések begyfijtése, rogzitése;

Iktatas és iratkezelés.

Bet6ltendd allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltend6 allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet (NSZI)
orszagos hataskorrel rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv, szakagazati feladatkore a szocialis
és joléti szolgdltatdsok igazgatasa. BoOvebb informaci6 az NSZI honlapjan taldlhaté
(https://nszi.hu).

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasa torténhet a hr@nszi.gov.hu cimre megkiildott e-levél
vagy az NSZI cimére (1142 Budapest, Ungvar utca 64-66., HR Iroda) személyesen vagy postai titon
eljuttatott kiildemény utjan. Felhivjuk a figyelmet, hogy a benyujtott palyazatot csak abban az
esetben tekintjlik érvényesnek, ha az a palyazati felhivasban feltlintetett jelentkezési feltételek
kovetelményeinek megfelel.
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A munkakor tervezett betoltésének idépontja: azonnal

Prébaidd: 3 hénap

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi és legaldbb egy szakiranyt képesités VAGY

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Allami fels6foku oktatasi intézményben szerzett szakirdnyu egyetemi
vagy féiskolai végzettség

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Szakiranyu koézép- vagy fels6foka szakképesités
- KIRA rendszer ismerete

- Szakteriileten szerzett szakmai tapasztalat

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Koltségvetési szervnél szerzett szakiranyt gyakorlat

- Bér- és TB ligyintéz06i végzettség és tapasztalat

- Robotzsaru ismerete

- Er6s MS Office (Excel, Word) ismeretek

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
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- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint
- Dokumentumkezel6-iktaté - Halad6 szint

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Mesterszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megoldd készség (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

Adatkezelési nyilatkozat

- részletes szakmai 6néletrajz

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.29. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: Az érvényes palyazatokat folyamatosan biraljuk el.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https:\\nszi.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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