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ALLASPALYAZAT
SLACHTA MARGIT NEMZETI SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
KEPZESI IGAZGATOSAG, Tovabbképzési Mindsité és Koordinaciés Iroda
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

tovabbképzési képzési referens 2

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Részt vesz a Tovabbképzési Mindsitd és Koordinacids
Iroda, mint a Szocidlis Tovabbképzési Mindsit6 Testiilet (SZTMT) titkarsagi feladatainak
ellatasaért felel6s szervezeti egység szocidlis tovabbképzések mindsitését és a megvaldsitok
jogszabaly szerinti miikodését segit6 munkajaban,

Kiemelt feladatai:

a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz616 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet alapjan

o abeérkezd ligyiratok atvétele, sokszorositasa, iktatasa, tovabbitasa;

o részvétel a Kkotelez6 és munkakorhoz kotott tovabbképzések mindsitésére valod
el6készitésében, illetve a szabadon valasztott tovabbképzések mindsitésében, kiilonos tekintettel
a beérkez6 és kimend dokumentumok nyilvantartdsba vételére és a tovabbképzési jegyzék
készitésére, naprakészen tartasara;

a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak miikodési nyilvantartasardl szo6ld
8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet alapjan vezetett nyilvantartasokkal kapcsolatos szakmai
feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: oktatas

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Beto6ltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Szakigazgatasi
Betoltendd allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet (NSZI)
orszagos hataskorrel rendelkez6 kozponti koltségvetési szerv, szakagazati feladatkore a szocialis
és joléti szolgaltatdsok igazgatdsa. BOvebb informacié az NSZI honlapjan érhetd el
(https://nszi.hu).

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasa torténhet a hr@nszi.gov.hu cimre megkiildott e-levél
vagy az NSZI cimére (1142 Budapest, Ungvar utca 64-66., HR Iroda) személyesen vagy postai titon
eljuttatott kiildemény utjan "Tovabbképzési referens 2" jeligére. Felhivjuk a figyelmet, hogy a
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benyujtott palyazatot csak abban az esetben tekintjlik érvényesnek, ha az a palyazati felhivasban
feltiintetett jelentkezési feltételek kovetelményeinek megfelel.
A munkakor tervezett betoltésének idépontja: azonnal

Prébaid6: 3 honap

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi vizsga

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- MS Office felhasznaléi szintli ismerete (Word, Excel, PowerPoint)
- Onallé munkavégzés
- Rugalmassag
- Felel6sségtudat
- Magas szintli problémamegold6 és kommunikacids képesség

- Vonatkoz6 jogszabalyok naprakész figyelemmel kisérése

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- FAR rendszer ismerete

- NEO iktatorendszer felhasznaldi ismerete
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- Szocialis tovabbképzés teriiletén szerzett tapasztalat

- Fels6foku (f6iskolai vagy egyetemi) szocidlis, human vagy pedagdgus
szakképesités

- Hajlandésdg képzésszervezések kapcsan sajat gépkocsival orszagos
szinten utazni képzések ellendrzésére

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint
- Tablazatkezeld (pl. Excel) - K6zépszint

- Prezentacidkészit6 (pl. Powerpoint) - Kézépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Kommunikéacios készség (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)

- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas
(tgyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Adatkezelési nyilatkozat
- részletes szakmai 6néletrajz

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.29. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazatok elbiralasa a beérkezés sorrendjében,
folyamatosan torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.30. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https:\\nszi.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.07.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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