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|. Tudnivalék a munkalapok kitoltésével kapcsolatosan

A Lebonyolito a téritésmentes jelnyelvi tolmacsszolgaltatas nyujtasarol a Jtv. altal meghatarozott
id6kerettel valdé gazdalkodas, valamint a finanszirozas tekintetében, és ennek ellenbrzése céljabol
nyilvantartast vezet (adatrogzitd rendszer).

A Kedvezményezett az igénybe vett téritésmentes jelnyelvi tolmacsolasi eseteket rogziteni koteles
(munkalap) a Lebonyolité altal mikodtetett adatrogzité rendszerben.

Az adatrogzité rendszer megismerését a nyertes palyazok részére tartott informacios napon biztositja
a Lebonyolito.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat a Lebonyolitd 5 évig kezeli.

1. A munkalapok kitoltése
A téritésmentes jelnyelvi tolmacsolasi esetrél munkalapot kell kidllitani, amelyen rogziteni kell a

tolmacsolas megtorténtét az alabbi részletezés szerint:
Sorszama

A megrendelések folyamatos sorszamat az adatrdogzité rendszer adja. (A sorszdmozas a szamlazo
programokhoz hasonléan miikddik: nincsen tdrlés, vagyis a térdlt megrendelés ugyan nem latszik, de

a program megdrzi, és a sorszamot nem osztja ki ujbol! )
Jogosult iigyfél

A tolmacsolas soran jelenlévé hallassérllt, illetve siketvak személy. (Jtv. 4. §)
Név: A Jogosult tigyfél neve
Cim: A Jogosult tgyfél lakcime
Tel./Fax: A Jogosult Ggyfél telefon vagy fax szama
Jogosultsag: hallassérult / siketvak
Tolmacsolas datuma
A tolmacsolasi feladat teljesitésének datuma ,éééé.hh.nn” formatumban megadva.

Tervezett idotartam

A tolmacsolas tervezett id6tartama. (Amennyiben a tolmacsolasi eset az ugyfél hibgjabdl nem valésul

meg, az itt feltintetett idétartam levonasra kerul az tgyfél 6rakeretébdl.)
Tolmacsolas helye

— név: A tolmacsolas helyszinének megnevezése
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— cim: Az adatrdgzité rendszer automatikusan tolti ki a helyszin megnevezése utan
Tolmacsolasi eset kezdete/vége

— A tolmacsolasi feladat ellatasanak kezdete és vége “006.pp-06.pp” (24:00) formatumban

megadva.

A tolmacsolasi eset kezdete és tolmacsolasi eset vége kozott eltelt valds idének meg kell
egyeznie a ,Tolmacsolasi id8” és ,Varakozasi id6” rovatokban, a tolmacs neve mellett

megadott két valos idétartam 6sszegével!

Tolmacsolas tipusa

birésag, hatésag vagy egyeéb kdzhatalmat gyakorlo szerv eljarasa soran végzett tolmacsolas

— tanuléi jogviszonnyal, hallgatéi jogviszonnyal vagy felnéttképzési jogviszonnyal
Osszefliggésben végzett tolmacsolas

— egészségugyi ellatas igénybevételekor végzett tolmacsolas

— foglalkoztatasi célu és munkahelyen igénybe vett tolmacsolas

— ajogosult valasztott tisztségének ellatasahoz igénybe vett személyi tolmacsolas

— ajogosult 6nall6 életvitelének elésegitése céljabdl végzett személyi tolmacsolas

— nagyobb hallgatosag el6tt végzett tolmacsolas

— média-tolmacsolas
Tolmacsolasi moédok

— Magyar jelnyelv
— Specidlis kommunikaciés rendszerek (Jtv. mellékletében megjeldlt valamennyi specialis
kommunikacios rendszer)
o taktilis jelnyelv
e jelesitett magyar nyelv
e Uujjabécé
o daktil tenyérbe jelelés
e magyar nyelvii beszéd vizualizalasa
e magyar nyelvi, hangzé beszéd irasba foglalasa
e Lorm-abécé
e tenyérbe iras
e Braille-iras
e Braille-iras taktilis formaja

e Tadoma vibraciés modszer



Tolmacs
A tolmacsolasi esetet ellaté tolmacs neve.
Tolmacsolasi ido

A megrendelés ellatasa soran tisztan jelnyelvi tolmacsolassal toltott valos id6tartam, ,66:pp”
formatumban megadva. (A 15 perces egységekre felkerekitett idétartam az “elszamolandé 6raszam”

oszlopban kerll megjelenitésre.)
Varakozasi id6

A megrendelés ellatasa soran, a tolmacsolasi idén tul varakozassal toltott valds idétartam, ,66:pp”

formatumban megadva.
Utazasi id6

A megrendelés ellatasa soran, a tolmacsolasi idon tul utazassal toltott idétartam, ,66:pp” formatumban

megadva.
Felkésziilési id6

A megrendelést megeléz6en a tolmacsolasi helyzetre torténd felkésziléssel toltétt idétartam, ,,66:pp”

formatumban megadva.
Elszamolandé 6éraszam

A legfeljebb 15 perces egységekre felkerekitett tiszta tolmacsolasi id6 tartamat ide kell beirni.

Elszamolas maédja
Altalanos keret / specialis keret

A jogosult Ggyfélnek a megrendelés pillanataban nyilatkoznia kell, hogy az allam altal szamara
biztositott téritésmentes tolmacsolasi érakeretek koézul melyik terhére kéri elszamolni a tolmacsolasi

esetet. Ezt rogziteni kell a munkalapon.
Megjegyzés

A rovatba az ugyfelek, vagy a jelnyelvi tolmacsok irhatnak megjegyzéseket, kiegészitd informaciokat a
tolmacsolassal kapcsolatban, akar a tolmacsolas soran elhangzo fontos informacidkat, a tolmacsolasi
eset folytatdsara vonatkoz6 emlékeztet6t, a tolmacsolas soran jelen 1évé tovabbi jogosult Ggyfelek

nevet, vagy a tolmacsolasra vonatkozo kritikai megallapitasokat, észrevételeket.



A teljesitést igazolok alairasa

Jogosult ugyfél: a Jogosult Ugyfél alairdsanak minden esetben kételezd szerepelnie a

munkalapon.

o Online tolmacsolas esetén az (ligyfél alairasanak hianyaban benyujtott
munkalapnal az online tolmacsolast igazold, (igyfél altal megkiild6tt

visszaigazolast dokumentumkeént is mellékelni kell a munkalaphoz.

Jelnyelvi tolmacs: a munkalapot minden esetben ala kell irnia a megrendelést ellato jelnyelvi

tolmacsnak.

Tolmacsolas iddétartamat igazolé harmadik fél: amennyiben a jelnyelvi tolmacsolas
idétartama meghaladja az egy o6rat, a munkalapon a résztvevd harmadik személynek is
igazolnia kell aladirdsaval a tolmacsolas idétartamat. Kivételt képez az a tolmacsolasi helyzet (a
jogosult 6nallé életvitelének elésegitése céljabdl végzett személyi tolmacsolas), ahol nem volt

jelen harmadik fél (pl. az iroda, vagy az ugyfél lakasa).
Specialis orakeret igénybevételét kizardlag az 6raadé tanar igazolhatja.

A harmadik fél nevét az alairasa alatt nyomtatott nagy betlikkel, olvashatéan is fel kell tlintetni,

illetve a specialis érakeret igazolasanal a foglalkozasat is ki kell irni.

Online tolmacsolas esetén ezek hianyaban is elfogadhaté a munkalap, amennyiben az oktatasi

intézmény nyilatkozik arrol, hogy digitalis oktatasi rendben tartja a képzést.

Munkalapot igazolé személy: minden benyujtott munkalapot a jelnyelvi tolmacsszolgalat szakmai

vezetbjének alairasaval és a szolgalat pecsétjével igazolnia kell. Amennyiben a tolmacsolasi eset soran

a szakmai vezet6 volt a tolmacs, a munkalapot a fenntarté képvisel6jének, vagy az altala megbizott

szemeélynek kell igazolnia. A munkalapok igazolaséara vonatkozo meghatalmazast mellékelni kell!

Munkalap javitasa benyujtas el6tt

A hibas bejegyzést egy vonallal athuzva, a megfelel6 adat folé/ala irdsaval kell javitani. A jogosult

ugyfélnek és a megrendelést ellaté jelnyelvi tolmacsnak minden esetben ala kell irnia a javitast

a munkalapon (szigné nem elfogadhaté). Amennyiben harmadik fél aldirasa is szerepel a

munkalapon, ugy a javitast az 6 alairasaval is hitelesiteni kell. Hibajavitoval kitorolt adatok

felllirasa hibanak szamit, és a munkalap elutasitasra kertil.



2. Valtozasok bejelentése

Csak azon jelnyelvi tolmacsok alairasa fogadhaté el a munkalapokon, akik a fenntarté altal leadott

dokumentaciéban szerepelnek.

Amennyiben a jelnyelvi tolmacsszolgalatban dolgozék szama csdkken, vagy Uj tolmacssal bévdl, illetve
egyéb valtozas torténik a munkatarsak jogviszonyaban, a valtozas tényét a bekdvetkezéstél szamitott 8
napon belll irasban be kell jelentenie a fenntarténak a Lebonyolité felé. Tovabba el kell kildenie a
jelnyelvi tolmacsszolgalatban djonnan dolgozé munkatars/munkatarsak palyazati utmutatéban el&irt
kotelezd dokumentumait, valamint a munkaszerz6dések/megbizasi szerzddések, illetve (kilépés
esetén) a munkaviszony/megbizasi jogviszony megszintetését igazold dokumentumok hiteles

masolatait.

A Lebonyolitonak a dokumentacié postai uton torténd beérkezésétdl szamitott 5 munkanapja van az
adatok rogzitésére. Az adatrogzitdé rendszerben csak a szikseéges dokumentumok beérkezését

kovetden kerllnek atvezetésre a valtozasok.

A valtozas visszamendleges hatallyal nem érvényesithet6.

3. Munkalapok kezelése

Az igénybe vett téritésmentes jelnyelvi tolmacsolasi eseteket és azok munkalapok szerinti 6raszamat a
tolmacsszolgalat legkésébb a tolmacsolasi eset napjat kdvetdé munkanapon 12.00 o6raig rogziti az

adatrogzitoé rendszerben.

A Kedvezményezett a targyhot kovetdé honap 5. napjaig az eredeti munkalapokat megkuldi a
Lebonyolitd részére. Az adatrogzité rendszer az adott hénapban rogzitett és lezart munkalapok adatai
alapjan Osszesité lapot készit, melyet az eredeti munkalapokkal egyultt kell a Lebonyolité részére
megkuldeni. (Az 6sszesitében megjelend sorrend tartasaval kell a munkalapokat dsszerendezni.) Az
Osszesitd lap képezi az elszamolas alapjat. A megklldétt munkalapok igazoljak a Lebonyolité felé

elszamolni kivant tolmacsolasi esetek jogszeriiségét.
A Lebonyolitd a részére megkuldott eredeti munkalapokat és az dsszesit6 lapot 5 évig megbrzi.

A munkalapokat akkor is meg kell kildeni, ha abban a hénapban a jelnyelvi tolmacsszolgalat nem

jogosult kiegészité tdmogatas igénylésére.

A munkalapokat — a Lebonyolitonak valé megkildéséig — az adatrogzitdé rendszerben feltlintetett

sorszamoknak megfelel6 sorrendben kell megdriznie a tolmacsszolgalatnak, zart szekrényben.

A Lebonyolité fenntartja a szamara még meg nem kuldétt munkalapok helyszinen valo ellenérzésének

(vagy ellendriztetésének) jogat.



A Lebonyolité a benyujtott munkalapokat ellenérzi.

A munkalapok és az dsszesitd lap adatainak egyez8ségét a Lebonyolitd kiemelten ellenérzi. Ha a
munkalapok a Lebonyolité dltal meghatarozott kévetelményeknek nem felelnek meg, a
Lebonyolitd a mulasztas jogkdvetkezményeire torténé figyelmeztetés mellett egy izben
hianypoétlasra hivja fel a fenntartot. A Lebonyolité a hianypétlasi felhivas teljesitésére legfeljebb

3 napos hataridét adllapit meg.



Il. Szakmai beszamolo6 és pénzugyi elszamolas elkészitése

A Finanszirozasi szerz6désben rogzitett feladatok, kotelezettségek teljesitését kovetben, a
szerz6désben meghatarozott hataridén bellil a Kedvezményezettnek beszamolot kell benydjtania,

mely két részbdl all, szakmai beszamolébdl és pénzligyi elszamolasbal.

,,,,,

a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.
1. A szakmai beszamolé tartalma

A szakmai beszamolé elkészitéséhez a Lebonyolitd altal biztositott formanyomtatvanyt kell kitélteni és

benyujtani.

A szakmai beszamoléban az azonositd adatokon (név/megnevezés, lakcim/székhely cime,
tolmacsszolgalat neve), a szerz8dés szama és a szerzédésben rogzitett tevékenységen, illetve a
tamogatas targyan kivul a palyazatban vallalt helyiségekkel, rendelkezésre allé eszkdzdkkel, a vallalt
munkakdrokkel kapcsolatos adatokat kell régziteni. Kalén hangsulyt kap a jelnyelvi tolmacsszolgalat

mikodtetésének megvaldsitasa, a szerz6désben vallalt feladat teljesitése.

A beszamolét megfeleld részletességgel kell 6sszeallitani, dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb
eszkozokkel illusztralni. A tamogatasbol megvaldsult program eredményét ki kell emelni a

beszamoldban.
2. A pénzigyi elszamolas tartalma

A pénzigyi elszamolashoz a Lebonyolito altal biztositott szamladsszesitét kell csatolni.
Altalanos tudnival6k az alap- és kiegészité tamogatas elszamolasarol

Az alap- és a kiegészité tamogatas elszamolasat kiemelten az altalanos forgalmi adorél szélé 2007.
évi CXXVII. térvény, a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrél, valamint ezen ellatasok
fedezetérél szold 2019. évi CXXIl. torvény, a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL.
torvény, a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény rendelkezései alapjan az abban rogzitettek

figyelembevételével kell elvégezni, tovabba az alabbi feltételek teljes korl betartasaval kell megtenni:

A pénziugyi elszamolast a palyazathoz benyujtott ,Nyilatkozatok” — 2.1. vagy 2.2. vagy 2.3. sz.

dokumentum — 6. pontja figyelembevételével kell elkésziteni.
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Az alaptamogatas pénzigyi elszamolasat a megitélt alaptamogatasi Osszeg erejéig, a
palyazatban jovahagyott koltségvetési terv / vagy az utols6 médositott és a Lebonyolité altal
elfogadott koltségvetési terv szerint jogcim koltségcsoportok, és ezen belul kdltségvetési sor
(koltségelemek) sorszama szerint novekvd sorrendben a szamladsszesitdé az alaptamogatas
elszamolasahoz (és kiegészitd tablai) - tovabbiakban: szamladsszesitd - tablazat felhasznalasaval
kell elszamolni. Amennyiben egy koltségcsoporthoz tobb koltségelem tartozik, abban az
esetben a koltségcsoportot 6sszegezni kell. Az 6sszegzd sornal csak az 1-es, 2-es és 17-es

oszlopokban szerepelhet adat.

Az alaptamogatas pénzigyi elszamolasa soran az egyes koltségcsoportokon belil uj
koltségvetési sor nyitdisa nem megengedett, vagyis csak olyan koltségvetési sorra szamolhato el

koltség, amelyre a palyazé az alaptamogatas terhére tervezett koltséget.

A Kedvezményezettek elszamolnak a kiegészité tamogatas felhasznalasardl is a finanszirozasi
szerz6désben meghatarozott elszamolasi id6szakokban. Mivel a kiegészité tamogatas utdlag kerdl
atutalasra, ezért a kiegészité tamogatas igényléséhez koltségvetési terv benyljtasa nem

sziikséges.

A kiegészitd tamogatas pénzugyi elszamolasat az elsé bekezdés szerinti szamladsszesitén kell

elszamolni, azzal a kiilonbséggel, hogy a szamladsszesit6 2. és 3. oszlopat nem kell kitolteni.

A Kedvezményezetteknek az alap- és a kiegészité tdmogatasrél szamlakkal és pénzigyi bizonylatokkal
- tovabbiakban bizonylatokkal - kell elszamolniuk. Az elszamolas soran az alaptdmogatasra és a
kiegészité tamogatasra kilén-kilén, a Lebonyolité altal kiadott szamladsszesitbket kell kitdlteni. A
Lebonyolitdé és a Kedvezményezett (nyertes palyazd) koézotti finanszirozasi szerzddésben kell
meghatarozni az elszamolashoz csatolandé dokumentumok kérét. Amennyiben az eredeti bizonylatok
vagy a bizonylatokrdl késziilt, a Kedvezményezett vagy meghatalmazottja altal hitelesitett masolatok
benyujtasa nem szikséges, Lebonyolité koteles helyszini pénzugyi ellenérzés keretében meggy6z6dni
arrol, hogy a szamladsszesitdkre felvezett tételeket az eredeti bizonylatok alatamasztjak-e. Lebonyolito
a helyszini pénzugyi ellen6rzés soran legalabb annyi eredeti bizonylatot vizsgal meg, amennyi az

elszamolni kivant tdmogatas legalabb 10%-at lefedi.

A tdmogatas felhasznalasat alatamasztd bizonylatokat a koéltségvetés koltségcsoportjai, €s azon beldl
koltségsorai szerinti sorrendben kell felsorolni, és az egyes csoportokhoz tartozé tételeket

koltségcsoportonként kell részdsszesiteni. A bizonylatokon fel kell tlntetni a koltségvetési terv
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koltségcsoport koéltségsoranak, valamint a szamladsszesité szigoru hianytalan sorszamanak szamat.
Amennyiben a finanszirozasi szerz8désben elbirasra kerilt a bizonylatok hitelesitett masolatainak az
elszamolas részeként vald benyuljtasa, a szamladsszesitd egy soran elszamolt 0Osszetartozé
dokumentum masolatait egyutt kell kezelni, de kildon megjeldléssel, pl.: 3/a. szamla; 3/b. szerzddés,
ami alapjan a szamla ki lett allitva; 3/c. teljesités igazolasa, ami alapjan a kifizetés megtortént, 3/d. a

pénzigyi teljesités bizonylata.
Minden alapbizonylatot kiilén sorban kell feltlintetni.
Az elszamolas rendjére vonatkozo eldirasok

Kizarélag a program megvalositasahoz szukséges, a palyazatban tervezett, illetve a finanszirozasi
szerz8désben megjeldlt tevekenységhez kdzvetlenll kapcsolodd koéltségek szamolhatéak el. Az
elszamolni kivant szamlaknak, vagy egyéb szamviteli bizonylatoknak a finanszirozasi szerz6désben
megjeldlt tevékenységhez kell kapcsolddniuk, és ezt a kapcsolodast a szamlakhoz mellékelt egyéb
dokumentumoknak kell alatdamasztaniuk (pl. szerz6dések, visszaigazolt megrendelék, jelenléti ivek,

teljesitésigazolasok, meghivok, stb.).

A Kedvezményezett a beszamoléban kulén nyilatkozik arrdl, hogy a feltlintetett koltségek kifizetése
elétt azok jogossagardl és Osszegszerlségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kdvetben esedékes

kifizetés el6tt, ezen felll az ellenszolgaltatas teljesitésérél is — elézetesen meggy6z8dott.
Ennek hianyaban a beszamol6 nem elfogadhaté!

A beszamol6 elfogadhatésaganak tovabbi feltétele, hogy a Kedvezményezett nettd kettészazezer forint
ertékhatart meghaladé értékl aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést
kizarélag irasban kothet. irasban kotdtt szerzédésnek mindsil az elkiildoétt és visszaigazolt

megrendelés is.

Elszamolasi hatarido

A Kedvezményezett a finanszirozasi id6szak alatt minden év augusztus 15-ig junius 30-ai
fordulénappal, tolmacsszolgalatonként részletes, a tamogatas felhasznalasanak és a tevékenység
megvaldsitasanak szakmai vonatkozasait is tartalmazé elszamolast nyujt be az igénybevett alap- és

kiegészité tamogatasrol.
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Az alaptamogatas terhére elszamolhatéak (Jmr. 26 §):

a) a tolmacsszolgalat mikddésehez szikséges anyagbeszerzés, valamint targyi feltételek
biztositasanak — igy berendezéseinek, felszereléseinek beszerzési, fenntartasi, mikodési,
fejlesztési, karbantartasi és javitasi, tovabba helyiségeinek fenntartasi, karbantartasi, sajat

tulajdonu ingatlan esetén felujitasi és korszerUsitési — koltsége
b) a tolmacsszolgalat honlapjanak fejlesztési és lizemeltetési koltsége,

c) a tolmacsszolgalat szolgaltatasi rendje — kénnyen érthetd, magyar jelnyelvi és Braille-irdsos

valtozatban tértend — elkészitésének koltsége,

d) a tolmacsszolgalatnal munkaviszony keretében koételezéen alkalmazottak, valamint a — 7. § (2)
bekezdése alapjan — munkaviszony keretében alkalmazott tovabbi jelnyelvi tolmacsok személyi

juttatasai és az ezekhez kapcsoldédo kdzterhek,

e) a tolmacsszolgalatnal alaptamogatas terhére munkaviszony keretében alkalmazottak jelnyelvi

képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos koltségek,

f) a tolmacsszolgalat mikédéséhez szilkséges igénybe vett szolgaltatasok és egyéb szolgaltatasok

koltségei, tovabba

g) a tolmacsszolgalat mikodéséhez szikséges tevékenységek természetes személlyel, vagy egyéni
vallalkozéval létrehozott megbizasi jogviszony keretében torténd ellatasanak koltségei — igy a
megbizasi dijak és az ezekhez kapcsolodd kdzterhek — tovabba a jelnyelvi tolmacsok megbizasi
jogviszonyban torténé foglalkoztatasanak koltségei maximum havi 20 tolmacsolasi 6ra
erejéig, amennyiben a tolmacsszolgalat a kotelez6en betdltendé munkakoron felil nem

alkalmaz munkaviszony keretében tovabbi jelnyelvi tolmacsot.

Ha egy fenntartd tébb tolmacsszolgalatot mikddtet, az egyik tolmacsszolgalatra tekintettel kapott

alaptdmogatast a masik tolmacsszolgalat kdltségeire nem hasznalhatja fel.
A kiegészité tamogatas terhére elszamolhatéak (Jmr. 30 §):

1. A fenntarté az adott tolmacsolasi eset kapcsan részére folydsitott kiegészitd tamogatas
Osszegének legalabb 75%-at kételes az azt ellatéd

a) egy - heti negyven 6ras munkaidében alkalmazott - szakmai vezet6 jelnyelvi tolmacs,
egy - heti legalabb husz 6ras munkaidében alkalmazott - jelnyelvi tolmacs,

egy - heti legalabb husz 6ras munkaidében alkalmazott — diszpécser
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munkatarsnak, annak személyi alapbérén felll brutté bérként biztositani, amennyiben a munkatars
az adott hdnapban mar teljesitette a munkaidejéhez igazoddan erre jogositd, Palyazati Utmutaté 4.

szamu tablazataban foglalt téritésmentes jelnyelvi tolmacsolasi éraszamot.

b) a minimalis létszamon tul, munkaviszony keretében alkalmazott jelnyelvi tolmacsnak, annak
személyi alapbérén felll bruttd bérként biztositani, ha a munkaidejéhez igazoddéan az adott
hénapban mar teljesitette, a Palyazati Utmutatd 4. szamu tablazataban foglalt téritésmentes

jelnyelvi tolmacsolasi éraszamot,

c) természetes személlyel, vagy egyeni vallalkozdval Iétrehozott megbizasi jogviszony

keretében foglalkoztatott - jelnyelvi tolmacsnak a dijként kifizetni.

. A tolmacsszolgalat a részére folyositott kiegészité tamogatasbdl az 1. pont szerinti kifizetéseket

koévetéen fennmaradt 6sszeget — ha az alaptamogatas nem nyujt fedezetet felhasznalhatja
a) a26.8§. (1) bekezdés a-f) pontjaiban meghatarozott kdltségekre,

b) a jelnyelvi tolmacs alkalmazottak és foglalkoztatottak szakmai fejlesztésére, igy kildéndsen

képzésukre, tovabbképzésukre,

c) a tolmacsszolgalat mikodéséhez sziikséges tevékenységek természetes személlyel, valamint
egyeéni vallalkozoval létrehozott megbizasi jogviszony, tovabba munkaviszony keretében
torténd ellatasanak koltségeire, igy a megbizasi dijak, munkabérek és az ezekhez kapcsolodd

kozterhek kifizetésére.

Ha egy fenntarté tébb tolmacsszolgalatot mikodtet, az egyik tolmacsszolgalatra tekintettel

kapott kiegészitd tamogatast a masik tolmacsszolgalat kdltségeire nem hasznalhatja fel.

. A bérkoltségek, megbizasi dijak és jarulékok elszamolasanak médja:

A bérkoltségek, megbizasi dijak és jarulékok elszamolasat az alabbiakban felsorolt dokumentumok
alapjan kell megtenni (ezen dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként valé

benyujtasat a finanszirozasi szerzédés elbirhatja):

munkaszerz8dés/megbizasi szerz8dés, jelenléti iv

— a munkabér, megbizasi dij kifizetését megalapozé zaradékolt bérjegyzéket/kifizetési jegyzék, (a
zaradékban kilén-kilon feltlintetve az elszamolni kivant bér és jarulék 6sszegét),

— a teljes nettd6 munkabér, megbizasi dij kifizetését igazold bizonylat (bankszamlakivonat,
kifizetést igazol6 pénztarbizonylat),

— a munkabérbél/megbizasi dijbdl levont add és jarulékok befizetését igazold, valamint a

munkaltatét terhel6 kodzterhek megfizetését igazold bizonylat (bankszamlakivonat), tovabba

13



nyilatkozat, amely tartalmazza, hogy a bizonylatban szereplé befizetett jarulékok/munkaltatét
terhel® kozterhek Osszege tartalmazza a palyazatra elszamolt jarulékok/munkaltatét terheld

kozterhek 6sszegét is az adott idészakra vonatkozoan.

2. A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités és az étkezési hozzajarulas

elszamolasanak maédja:

A munkaba jarassal és az étkezési hozzajarulassal kapcsolatos koltségeket is a
szamladsszesitbben kell elszamolni az alabbiakban felsorolt dokumentumok alapjan (ezen
dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként valoé benyujtasat a finanszirozasi

szerzBdés elbirhatja):

- munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités elszamolasahoz a munkaltatdo és a

munkavallalé kézoétti megallapodas,
- az adokumentum, amely igazolja, hogy a munkavallalé6 megjelent a munkahelyén (jelenléti iv).

- Munkaba jaras tbmegkézlekedéssel dokumentumai a munkaba jardassal kapcsolatos

utazasi koltségteéritésrél szolé 39/2010 (11.26.) Korm. rendelet figyelembe vételével:

A munkavallalé a munkaba jaras cimén jard utazasi koltségtérités igénybevételével egyidejlleg
nyilatkozik a lakéhelyérél és a tartozkodasi helyérél, valamint arrdl, hogy a napi munkaba jaras
a lakohelyérél vagy a tartozkodasi helyér6l torténik-e. Az elszamolas dokumentumai a

kovetkezbek:

o bérlet vagy menetjegy hitelesitett masolata a felhasznald nevével a munkavallalé altali
vasarlas esetén, a munkaltatd vasarlasa esetén a szamla is,

o kifizetés bizonylata,

o Dbérlet, menetjegy atvételét igazold bizonylat, amennyiben azt nem a munkavallalé, hanem a
Kedvezményezett vasarolta meg;

Eves bérlet esetén: a beszamolasi idészaknak megfelels koltségtérités szamolhato el.

Amennyiben a koltségtérités nem szamolhatd el teljes egészében a palyazatra, ugy annak
aranyositasa és az ennek tényét tartalmazé dokumentum szikséges vagy az aranyositas

tényét a szamviteli bizonylaton fel kell tlntetni.

- Sajat gépjarmii hasznalata munkaba jarashoz az Szja tv. figyelembevételével - az

elszamolas dokumentumai a kévetkezbek:

e Utnyilvantartas — km elszamolas, legfeljebb a munkavallalé munkahelye és lakdhelye kozotti

oda-vissza tavolsag figyelembevételével,
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¢ megallapodas a munkavallalé és a munkaltaté kézott,
¢ jelenléti iv, mely munkanapokon dolgozott (munkaban téltott napokra lehet elszamolni),

o kifizetés bizonylata.

Az étkezési hozzajarulas kéltségként a Széchenyi Pihend Kartyan beliil csak a SZEP-kartya
vendéglatas alszamlara atutalt 6sszeg szamolhaté el kizarélag béren kivuli juttatasként adhaté

keretdsszeg erejéig, illetve az azokhoz kapcsolddé munkaltatoi kdzterhek.

A Kedvezményezett felé elszamolt étkezési hozzajarulas esetében az Szja tv.

figyelembevételével az elszamolas dokumentumai a kbvetkezbek:

e SZEP kartya birtokos és a bank altal kététt, korlatozott rendeltetésti pénzforgalmi szamla
nyitasarol szolé szerzddes,

o kifizetést megalapozé zaradékolt bérjegyzéket/kifizetési jegyzék, atadas-atvételi igazolas,
megjeldlve az idészakot, amelyre vonatkozik,

o Kkifizetés bizonylata;

3. A Kedvezményezett felé elszamolt, egyéb juttatdsnak mindsilé helyi bérlet elszamolasaval

kapcsolatos dokumentumokat a kovetkez6 felsorolas tartalmazza (ezen dokumentumok hitelesitett

masolatainak az elszamolas részeként valdé benyujtasat a finanszirozasi szerz6dés eldirhatja):

bérlet masolata, a munkaltaté nevére sz6lé szamla,

bérlet, menetjegy atvételét igazold bizonylat,

a bérlet kifizetését megalapoz6 zaradékolt bérjegyzéket/kifizetési jegyzék,

a helyi bérlet kifizetését igazolé6 bizonylat (bankszamlakivonat, kifizetést igazold
pénztarbizonylat),

a helyi bérlet 6sszegébdl levont add és jarulékok befizetését igazold, valamint a munkaltatét
terhel6 kdzterhek megfizetését igazold bizonylat (bankszamlakivonat), tovabb nyilatkozat, amely
tartalmazza, hogy a bizonylaton szerepld befizetett jarulékok/munkaltatot terhelé kdzterhek
Osszege tartalmazza a palyazatra elszamolt jarulékok/munkaltatét terheld kdzterhek dsszegét

is.

Annak érdekében, hogy a munkavallal6 netté bére ne csdkkenjen, nem kifogasolhatdé, ha a

munkaltatd munkaviszonybdl szarmazd jovedelemként olyan ,bruttd” &sszeget allapit meg

(szamfejt) és a megfizetett szocidlis hozzajarulasi adoval (szocho), szakképzési hozzajarulassal

(szakho) egyutt szamol el személyi jellegl raforditasként a munkavallalo részére, amelynek a SZJA

és a jarulékok levonasa utan fennmarado netté 6sszege megegyezik a helyi bérlet araval.
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Adomentesen térithetd a helyi bérlet értéke a munkavallalénak azoknal a munkakéroknél, melyek
ellatasa rendszeres utazassal jar. Természetesen az adomentes juttatashoz olyan munkakori
leirassal kell kiegésziteni a munkaszerzédést, melybdl a helyi bérlet sziikségessége egyértelmiien
kiderdl.

A mobilitasi célu lakhatasi tamogatas elszamolasahoz az alabbi dokumentumok sziikségesek
(ezen dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként valé benyujtasat a
finanszirozasi szerzédés el6irhatja):

- munkaszerzédés, mely tartalmazza a lakhatasi tamogatas 6sszeget,

- alakhatasi tamogatas kifizetését megalapoz6 zaradékolt bérjegyzeék/kifizetési jegyzék,

- a lakhatasi tamogatas kifizetését igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, kifizetést igazolo
pénztarbizonylat),

- a lakhatasi tdmogatas Osszegébdl levont ado és jarulékok befizetését igazold, valamint a
munkaltatét terhelé kdzterhek megfizetését igazolé bizonylat (bankszamlakivonat), tovabba
nyilatkozat, amely tartalmazza, hogy a bizonylaton szerepl6 befizetett jarulékok/munkaltatot
terhel® kozterhek Osszege tartalmazza a palyazatra elszamolt jarulékok/munkaltatét terheld

kozterhek dsszegét is.

. A 200.000,- Ft alatti (darabonként értendd) eszkézbeszerzés elszamolasanak dokumentumai
(ezen dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként valé benyujtasat a

finanszirozasi szerz6dés elbirhatja):

— szamla,

— kifizetés bizonylata;

Befektetett eszkdozok elszamolasanak dokumentalasa (ezen dokumentumok hitelesitett

masolatainak az elszamolas részeként vald benyujtasat a finanszirozasi szerz6dés elbirhatja):

— felujités esetén tulajdoni lap,

— felujitas esetén a felujitott ingatlanra térténd raaktivalas bizonylata,

— szamla,

— Uzembe helyezési okmanyok,

— leltari iv,

— a piaci ar igazolasahoz legalabb harom darab egymastdl fuggetlen, 6sszehasonlithatd arajanlat,
— szallitoi szerz6dés, vagy megrendelés és annak visszaigazolasa,

— kifizetés bizonylata,

— az aktivalt, allomanybavett immaterialis javak és targyi eszk6zok egyedi nyilvantarté lapja.
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Az arajanlat abban az esetben fogadhatd el, ha azok tikrézik a piaci atlagarakat, és a mellékelt
arajanlatok lehetévé teszik az objektiv termék-dsszehasonlitast, a kilonbdzé specifikaciéju
termékjellemzdkre vonatkozéan (pld. akkor j6 és elfogadhaté az arajanlat, ha harom azonos
paraméter(i és tudasu 21” méretli monitorra vonatkozik és nem harom kulonb6zé méretl, vagy

tipusu monitorra).

Bérleti koltségek elszamolasa:

Csak a jelnyelvi tolmacsszolgalat céljaira hasznalt épuileteknek, helyiségeknek, eszkdzdknek és
felszereléseknek az adott megvalodsitasi szakaszra esé bérleti koltsége szamolhato el. Ha az
éplletnek csak egy részét hasznaljak, illetve az eszkdzt, felszerelést nem teljes egészében
hasznaljak a jelnyelvi tolmacsszolgaltatas céljaira, akkor a felmertlt koltségeket a hasznalat
aranyaban meg kell osztani. Az elszamolashoz mellékelni kell az aranyositasra vonatkozé

szamitas modszerét is.
Epiiletek bérleti kbltségének dokumentéldsa

Az alabbi dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként valé benyujtasat a

finanszirozasi szerz6dés elbirhatja.

— a jelnyelvi tolmacsszolgaltatas ceéljaira torténd hasznalat aranyos mértékéig, az aranyositas

szamitasi moédjanak dokumentuma;

— Dbérleti szerz6dés,
— szamla,

— kifizetés bizonylata.

Koézizemi dijak elszamolasanak dokumentumai:

Az alabbi dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként vald benyujtasat a

finanszirozasi szerz6dés elbirhatja.

- szamla;

- a bérelt ingatlan esetén, amennyiben nem a Kedvezményezett nevére van kidllitva a
szamla, akkor az ingatlan bérleti szerz6dése is. Az ingatlan kozizemi dijainak
tovabbszamlazasa (kdzvetitett szolgaltatas) esetén a szerz6désben erre a tényre ki kell
térni.

- tovabbszamlazott kézlizemi dij bérbeadd altali szamlaja mellé mellékelni kell a szolgaltaté
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10.

11.

szamlajanak vonatkozo részét.

Szolgaltatasok elszamolasanak dokumentalasa:

Szolgaltatasok elszamolasa esetén a kovetkezé dokumentumok képezik az elszamolas alapjat
(ezen dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként vald benyujtasat a

finanszirozasi szerz6dés el6irhatja):

- megrendelésrél szo6lé szerz8dés vagy a megrendelést megeléz6 arajanlat (kivéve: kodzizemi
szolgaltatasok, pénzforgalmi szamlavezetdi szolgaltatasok, kommunikaciés szolgaltatasok,
internet hozzaférést nyujté szolgaltatas) vagy

- visszaigazolt megrendel6, (kivéve: kozliizemi szolgaltatasok, pénzforgalmi szamlavezet6i
szolgaltatasok, kommunikaciés szolgaltatasok, internet hozzaférést nyujté szolgaltatas)

- szamla,

- aszamla kiegyenlitését igazolé bizonylat (pl. bankszamlakivonat).

Jelnyelvi képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos kdltségek elszamolasa:

A jelnyelvi képzésekkel kapcsolatos szolgaltatasok elszamolasa esetén a kovetkezd
dokumentumok képezik az elszamolas alapjat (ezen dokumentumok hitelesitett masolatainak az

elszamolas részeként valo benyujtasat a finanszirozasi szerz6dés elbirhatja):

- szamla,
— kifizetés bizonylata,
— a képzéshez kapcsolodd szerz6dés, és annak dokumentaldsa, hogy a tamogatas

megvaldsitasahoz kapcsolodik.

Belfoldi kikiildetési koltség (utazasi koltség) elszamolasanak moédja az Szja torvény
figyelembe vételével:

A belféldi utazasi koltség elszamolasa esetén a kdvetkez6 dokumentumok képezik az elszamolas
alapjat (ezen dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként valé benyujtasat a

finanszirozasi szerz6dés eldirhatja):
— tomegkdzlekedési eszkdz igénybevétele esetén

o a zaradékolt kikuldetési rendelvény,
o a szervezet nevére szo6l6 zaradékolt szamla,
o menetjegy,

o kifizetést igazol6 bizonylat;

18



— a fenntarté tulajdonaban 1évé személygépjarml hasznalata esetén a menetleveleken megjelélt,
a tolmacsszolgaltatas mikodtetéséhez kapcsoldodo futasteljesitmény szamolhaté el. Havonta a
menetlevelekrdl (menetlevél szam szerinti felsorolassal), a tolmacsszolgaltatas mikodtetése
érdekében futott km-ekr6l Osszesitdé kimutatast kell késziteni, és a havi km Osszegét kell
szorozni az adott havi NAV-normaval. Az igy szamitott 6sszeg szamolhato el. Az elszamolas

dokumentumai a kovetkezo6k:

» menetlevél (szigoru sorszamadasu nyomtatvany),
= kiklldetési rendelvény, melyen fel kell tlntetni a tolmacsolasi esetekhez
kapcsolédd munkalapok szamat is,
= forgalmi engedély, torzskonyv, biztositasi kdtvény,
= adott id8szak koltségtéritésének megallapitasat igazolé dokumentum,
elszamolas.
— afenntartd tulajdonaban l1évé gépjarmi maganhasznalatba val6 kiadasa esetén annak kdzterhei

nem elszamolhatodak,

— a kiklldétt tulajdonaban 1évé személygépjarmii hasznalata esetén az elszamolhat6
Uzemanyagkodltség mértekét az lzemanyag-fogyasztasi norma és a NAV altal havonta kdzzétett

Uzemanyagar hatarozza meg. Ebben az esetben az elszamolas dokumentumai:

o aszeméelyi jbvedelemaddrdl szold térvény szerinti kiklldetési rendelvény

o forgalmi engedély,

o térzskoényv,

o biztositasi kétvény

o kifizetést igazold bizonylat.
Amennyiben a kikildetésben hasznalt gépjarmi térzskdnyve, illetve forgalmi engedélye nem a
kikldetésben szerepl6 személy nevére szél, abban az esetben a koézeli hozzatartozoi

viszonyrol szdl nyilatkozat szikséges.

A téritésmentes jelnyelvi tolmacsolas ellatas érdekében sirgbsségi eset ellatasakor személytaxi-

szolgaltatas igénybevétele is elszamolhato.

12. Az elszamolt szamlak csak formailag megfeleléen és hianytalanul kitéltétten fogadhatok el.

Kdvetelmény, hogy a felmerult kiadasok alatamasztasat dokumentalé szamla, a szamlaval egy
tekintet ala esé okirat alakilag és tartalmilag feleljen meg a szamviteli térvény és az AFA térvény
eléirasainak, és szamszakilag is megfeleléen legyen kitdltve. A szamla kotelez adattartalmat az

AFA térvény 169. §-a tartalmazza.
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13.

Ugyeljenek arra, hogy a szamlan a kibocsaté a (szamviteli) teljesités napjaként csak egy adott
napot jeldlibn meg, és ne id6északot (igy felel meg az AFA torvény altal tamasztott
koévetelményeknek). Amennyiben a szamla alanyi vagy Largyi adoémentes”
tevékenység/szolgaltatas céljabdl kerilt kiallitasra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltlintetni a
kibocsato altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy - amennyiben a
finanszirozasi szerz6désben a bizonylat hitelesitett masolatanak benyujtasa eléirasra keril - nem

eredeti alairassal benyujtott bizonylatmasolat nem fogadhaté el.

El6legszamla pénzigyi elszamolas részeként csak a hozza kapcsolddd pénzigyileg is rendezett

(kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyltt szamolhato el.

A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti (sztornirozott) szamla, mind az 0j szamla vagy a

helyesbité szamla megléte is az elszamolhatésag feltétele.

A szamlat vagy pénzlgyi bizonylatot a Kedvezményezett, azaz a szerz6dé fél (vagyis a
fenntarto) szervezet nevére kell kidllitani (alapitdé okiratban vagy Cégbirésagi kivonatban,
birésagi nyilvantartasban talalhaté cimek egyikének kell lennie). Abban az esetben, ha nem a
Kedvezményezett székhelyére szol a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikddési helyére, vagy
a szamviteli bizonylaton lévé fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely
mikddési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl.: bérleti szerz6dés, NAV bejelentd) igazolni
szikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim, hogyan kapcsolédik a szervezet

mikodéséhez.

A szamlan szereplé szamviteli teljesitési datumnak — kdzlzemi, telekommunikacids szolgaltatas,
bérleti tgylet esetén a kiszamlazott fogyasztas / igénybe vétel id6szakanak legalabb részben - a
palyazati tamogatassal érintett megvaldsitasi szakasz idétartamaba (beszamolasi idészakra) kell
esnie, a pénzlgyi teljesitésnek a beszamolasi idészakot kovetd legkésébb 15. napig meg kell
torténnie. Az adott beszamolasi id6szakra vonatkozdan a pénzugyileg teljesitett szamlak, egyéb
szamviteli bizonylatok akkor szamolhatéak el, ha a fizikai, gazdasagi teljesités is megtortént, és
ennek tényét egyértelmlien alatdmasztja a dokumentacié. Olyan kiadas, koltség felmerllése
esetén, melyre vonatkoz6 szamviteli bizonylat az AFA tv. 58. §-a ala tartozé termék értékesitésére
vagy szolgéltatas nyujtasara vonatkozik, a koltség a tényleges felmerllése szerinti id6szakra
szamolhato el. Ebben az esetben is figyelembe kell venni a beszamolasi id6szakot kdvetd 15 napon

bellli kifizetést.

Az adott megvaldsitasi szakasz kezdd id6pontjaként megjeldlt datumnal korabbi datummal
elvégzett munka (teljesités datuma), vagy kiallitott bizonylat, illetve kordbban teljesitett kifizetés

alapjan a tamogatas igénybevételére nincs mad.
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14.

15.

16.

Minden kiadasi tételhez sziikséges a pénziigyi teljesités (kifizetés) igazol6 bizonylat megléte

is.

Az elszamolas soran elfogadhato, kifizetést igazoldé dokumentumok az alabbiak lehetnek (ezen
dokumentumok hitelesitett masolatainak az elszamolas részeként valé benyujtasat a finanszirozasi

szerzBdés elbirhatja):

Kifizetést igazol6 bizonylat:

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén bankszamlakivonat,

- készpénzben t6rténd kiegyenlités esetén kiadasi pénztarbizonylat.

Amennyiben a kifizetést igazold bizonylaton a tamogatasra elszamolt tételen kival mas tétel is
szerepel, a tamogatasra elszamolt tételnek beazonosithatonak kell lennie. Amennyiben a
finanszirozasi szerz6désben a szamladsszesité alapjat képezé bizonylatok hitelesitett masolatainak
az elszamolas részeként torténd benyujtasa elbirasra kerll, a kifizetést igazolé bizonylatokat
hitelesiteni kell a 16. pontban leirtak szerint. (Amennyiben a kifizetést igazolé bizonylat nem
azonosithatd be, hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik, vagy az 6sszeg nem egyezik meg a

tdmogatasra elszamolt 6sszeggel, akkor zaradékolni szilikséges.)
A kiadasi pénztarbizonylat tartalmi és formai szabalyszeriségére figyelni kell!

Kérjuk, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitasakor Ugyeljenek arra, hogy legalabb a pénztaros, azaz a
kifizetd, és az atvevé - aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét — alairasa

szerepeljen a bizonylaton.

A Kedvezményezett az elszamolni kivant bizonylatok eredeti példanyara koteles ravezetni az
alabbi szdveget (zaradékolni): , A ...... /20... szamu finanszirozasi szerz6dés alapjan az NSZ| felé

.................. Ft elszamolva.” és ala kell irni.

A bizonylatok (kaléndsen pedig a szamla, bérszamfejtési lap, kiklldetési rendelvény, pénzforgalmi
szolgaltatasi dij elszamolasa esetén a bankszamlakivonat) zaradékolasa attoél fiiggetleniil
kotelez6 minden egyes elszamolni kivant tételhez kapcsolédéan, hogy a finanszirozasi
szerzddésben elbirasra keriilt-e a bizonylatok hitelesitett masolatainak benyujtasa az

elszamolas részeként.

Az elszamolaskor a 15. pontban megjeldlt zaradékolassal ellatott bizonylatokat le kell fénymasolni,

majd hitelesiteni kell a kovetkez6 moédon (csak abban az esetben, ha a finanszirozasi
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17.

18.

19.

szerz8désben a szamladsszesitd alapjat képezd bizonylatok hitelesitett masolatainak benyujtasa

el6irasra kerdlt):

A masolatra kék tollal vagy pecséttel ra kell vezetni, hogy ,a masolat az eredetivel mindenben
megegyezik’, és ezt cégszeriien ala kell irni, és datummal ellatni (cégszerii alairas: cégnév
(bélyegzb is lehet), aldiras és datum). Az igy hitelesitett bizonylatokat kell a Lebonyolitonak
benyujtani. Hitelesiteni a benyujtandé dokumentum minden olyan oldalat kell, amely olyan adatot

tartalmaz, amely az elszamolas szempontjabdl relevans.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie (aki
megegyezik a finanszirozasi szerz6dés alairéjaval). A képvisel6 akadalyoztatasa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal alairt alakszeri
meghatalmazas csatolasa szikséges az elszamolashoz. (Az alakszerli meghatalmazason
szerepelnie kell a meghatalmazd, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesité két tanu neveének,

lakcimének és alairasanak.)

A szamviteli bizonylatok eredeti példanyat a Kedvezményezett kbteles megdrizni és azt kérésre

barmely ellenbrzés soran bemutatni.

A Kedvezményezett az alap- és kiegészité tamogatasrol és annak felhasznalasarol elkilonitett

analitikus, és fékonyvi nyilvantartast koteles vezetni.

A pénzugyi elszamolas soran a Kedvezményezett a finanszirozasi idészak

— els6 megvaldsitasi szakaszaban 2021. szeptember 1-jétél 2022. junius 30-ig felmeruld és 2022.
julius 15-ig kiegyenlitett,

— masodik megvaldsitasi szakaszaban 2022. julius 1-jét6l 2023. junius 30-ig felmerilé és 2023.
julius 15-ig kiegyenlitett,

— harmadik megvaldsitasi szakaszaban 2023. julius 1-jétdl 2024. juanius 30-ig felmeruld és 2024.
julius 15-ig kiegyenlitett

koltségeit szamolhatja el.

Az elszamolas szamladsszesitéjét és egyéb Osszesitd kimutatasait (kdltségvetési terv modositasa
esetén a modositott részletes koltségvetési tervet is) elektronikus formaban (CD-n vagy e-mailben

és nem PDF formatumban!) is a Lebonyolit6 rendelkezésére kell bocsatani.
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20. Koltségvetési terv modositasa

A Kedvezményezettnek lehetésége van a koltségvetési terv koltségcsoportjain beliill a
koltségcsoport 6sszegének 20 %-a 6sszegéig sajat hataskorében atcsoportositani. Ez azt
jelenti, hogy az egyes sorokon fel nem hasznalt 6sszeg mas sorokon felhasznalhaté az adott
koltségcsoporton belil, az adott koéltségcsoport eredeti dsszegének 20 %-0s mértékéig.
Koltségvetési sor alatt a Palyazati Utmutatéban hivatkozott Részletes koltségvetési tervben (10.
szamu dokumentum) meghatarozott sorokat kell érteni, pl. 1.1. Bérkodltség, 2.2. Targyi eszk6zok,
4.2. Bérleti dijak, stb.. Az egyes koltségvetési sorokon lévé dsszegek csdkkenthetéek (akar egy
adott sor lenullazasaval is), amennyiben a Finanszirozasi szerz6désben vallalt tevékenység
teljesitése nem séril. A +20 %-os eltérés csak a koltségvetési sorok eredeti 6sszegének

novelésére vonatkozik.

A sajat hataskorben valé atcsoportositasrél a Kedvezményezett legkésébb a beszamolé

benyujtasaval egyidejiileg kdteles a Lebonyoliténak tajékoztatast adni.

Uj koltség, Uj koltségvetési sor utélag nem emelhetd be a koltségvetési tervbe, azaz csak
olyan koéltségvetési sorra csoportosithaté at 6sszeg, amelyre a Palyazé/Kedvezményezett az

alaptamogatas terhére tervezett koltséget.

Tovabba az alaptamogatas terhére betervezett kotelezéen betoltendd munkakoérokon feliil
alkalmazott jelnyelvi tolmacs brutté bére, és az ahhoz kapcsolédé kozterhek 6sszege nem
csoportosithaté at masik koltségvetési sorra, kizarolag csak a kotelez6en betoltendd
munkakorokon felil alkalmazott jelnyelvi tolmacs munkabérére és azok kozterheire

hasznalhato fel.

A koltségcsoportok kozotti atcsoportositas csak a Lebonyolité engedélyével lehetséges a
tamogatasi f6osszegen beliil. Esetleges koltségvetési terv mddositasi kérelem leadasanak végsé

hatarideje a finanszirozasi id6szak:

- elsé megvalésitasi szakaszaban 2022. aprilis 30.
- masodik megvaldsitasi szakaszaban 2023. aprilis 30.

- harmadik megvaldsitasi szakaszaban 2024. aprilis 30.

A modositasi kérelmet és a modositott koltségvetési tervet egy eredeti példanyban kell

benyujtani.
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